АДМИНИСТРАЦИЯ

НОВОСЕЛЬЦЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАРАБЕЛЬСКОГО РАЙОНА

ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.09.2013 года                                                                                                    №  65
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием и рассмотрение заявления граждан о включении в список граждан, нуждающихся в древесине для собственных нужд»  

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением администрации Новосельцевского сельского поселения от 29.01.2012 г. № 5а «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования Новосельцевское сельское поселение», в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием и рассмотрение заявления граждан о включении в список граждан, нуждающихся в древесине для собственных нужд», согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального обнародования.
3. Разместить на официальном сайте муниципального образования Новосельцевское сельское поселение административный регламент «Предоставление муниципальной услуги рассмотрение обращений граждан в администрации Новосельцевского сельского поселения».
4. Контроль за исполнением оставляю за собой.

.
Глава поселения







Т.В. Сухушина.
Приложение

к постановлению

администрации Новосельцевского
сельского поселения 

от 25.09.2013 г. № 65
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Прием и рассмотрение заявления граждан о включении в список граждан, нуждающихся в древесине для собственных нужд»

I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием и рассмотрение заявления граждан о включении в список граждан, нуждающихся в древесине для собственных нужд» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по формированию списка граждан по отношениям, возникающим в связи с предоставлением гражданам права заготовки древесины для возведения строений, отопления и иных собственных нужд, не связанных с осуществлением гражданами предпринимательской деятельности (далее - муниципальная услуга), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Лесным кодексом Российской Федерации, другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами Новосельцевского сельского поселения.

3.  Сведения о муниципальной услуге и Административном регламенте размещаются на официальном сайте официальный сайт Муниципального образования «Новосельцевское сельское поселение» в сети Интернет на странице сайта www.novoselcevo.tomsk.ru, в разделе «Муниципальные услуги».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
4. Настоящий стандарт распространяется на муниципальную услугу «Прием и рассмотрение заявления граждан о включении в список граждан, нуждающихся в древесине для собственных нужд», для включения в список нуждающихся в древесине для собственных нужд для строительства индивидуальных жилых домов, ремонта и (или) реконструкции индивидуальных жилых домов, строительства и (или) ремонта строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров, строительства и (или) ремонта хозяйственных построек, а так же отопление жилых помещений, жилых строений или хозяйственных построек (в том числе и бани) администрацией Новосельцевского сельского поселения в случае если индивидуальный жилой дом, хозяйственные постройки, строения для содержания пяти и более коров или земельный участок для индивидуального жилищного строительства, а также жилые помещения, жилые строения или хозяйственные постройки расположены на территории муниципального образования Новосельцевское сельское поселение.
5. Муниципальную услугу на территории Новосельцевского сельского поселения предоставляет администрация Новосельцевского сельского поселения в лице специалиста 1 категории администрации Новосельцевского сельского поселения по ЖКХ, транспорту и дорожному хозяйству (далее – Уполномоченное лицо) на основании принятого жилищной Комиссией администрации Новосельцевского сельского поселения о признании граждан нуждающимися в древесине для собственных нужд (далее – Комиссия) решения.
	№п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Телефон
	Факс
	Адрес электронной почты

	1.
	администрация Новосельцевского сельского поселения
	Томская область, Парабельский район, 

с. Новосельцево, 

ул. Шишкова, 5
	(8-38-252) 3-62-08
	(8-38-252) 3-61-28
	n-selcevo@tomsk.gov.ru



6. Поселение Парабельского района Томской области, содержащий информацию о предоставлении муниципальной услуги, адрес электронной почты администрации Новосельцевского сельского поселения:

а) адрес электронной почты администрации Новосельцевского сельского поселения 
n-selcevo@tomsk.gov.ru;
б) официальный сайт Муниципального образования «Новосельцевское сельское поселение» в сети Интернет: www.novoselcevo.tomsk.ru, раздел «Муниципальные услуги».

7. Заявление гражданина, о включении его в список граждан, нуждающихся в древесине для собственных нужд, подается в Администрацию поселения в письменной форме, согласно приложению № 1.

От имени недееспособных граждан заявление подают их законные представители.
8. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

9. Рассмотрение заявлений граждан о предоставлении муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

10. . Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- признание граждан нуждающимися в древесине для собственных нужд и включения их в список;

- отказ в признании граждан нуждающимися в древесине для собственных нужд.

8.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

- уведомления о признании граждан нуждающимися в древесине для собственных нужд;

- уведомления об отказе в признании граждан нуждающимися в древесине для собственных нужд.

9.
Обращения о признании граждан нуждающимися в древесине для собственных нужд рассматриваются Комиссией, которая принимает решение о признании (отказе в признании) граждан нуждающихся в древесине для собственных нужд не позднее чем через 30 рабочих дней со дня подачи заявления.

Не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения в адрес заявителя по почте направляется:

- уведомление о признании граждан нуждающимися в древесине для собственных нужд;

- уведомление об отказе в признании граждан нуждающимися в древесине для собственных нужд.
Признание граждан нуждающимися в древесине на нужды отопления  жилых помещений, жилых строений или хозяйственных построек (в том числе и бани) осуществляется при наличии у граждан жилых помещений, жилых строений или хозяйственных построек с печным отоплением, без написания гражданином соответствующего заявления, на основании информации имеющейся в администрации Новосельцевского сельского поселения.

Признание граждан ведущих садоводство, огородничество или дачное хозяйство в индивидуальном порядке или входящие в состав некоммерческого объединения граждан, нуждающихся в древесине для собственных нужд отопления признаются таковыми на основании направленного в адрес администрации Новосельцевского сельского поселения письменного заявления о признании данных граждан нуждающимися в древесине для собственных нужд отопления, в срок до 1 июня, гражданином - в случае осуществления садоводства, огородничества или дачного хозяйства в индивидуальном порядке, некоммерческим объединением граждан - единым списком его участников нуждающихся в древесине для собственных нужд отопления. Заявление подается в администрацию поселения только в том случае, если вышеуказанная деятельность осуществляется на территории Новосельцевского сельского поселения.
10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской федерации;

- Лесным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Законом Томской области от 11.01.2007 г. № 5-ОЗ «Об обращениях граждан в государственные органы Томской области и органы местного самоуправления»;

- Законом Томской области от 09.08.2007 № 165-ОЗ «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд»; 
- Распоряжение администрации Новосельцевского сельского поселения от 21.01.2009г. № 2  «О создании жилищной комиссии Новосельцевского сельского поселения».

11
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) непредставление документов или предоставлен неполный пакет документов подтверждающих право граждан на включение их в список нуждающихся в древесине для собственных нужд, предусмотренных п. 13 настоящего Административного регламента;

2) представление документов, которые не подтверждают право соответствующих граждан на включение их в список нуждающихся в древесине для собственных нужд;

3) не истек срок включения граждан в список нуждающихся в древесине для собственных нужд предусмотренный п. 14 настоящего Административного регламента.

12.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 11 настоящего Административного регламента.

13. Основания, для признания граждан нуждающимися в древесине для собственных нужд на основании письменного заявления гражданина, его законного представителя:

1) для строительства (реконструкции) индивидуального жилого дома:

- договора аренды земельного участка или свидетельства о праве собственности на земельный участок или иных документов, подтверждающих право пользования земельным участком;

- разрешения на строительство (реконструкцию).

2) для строительства хозяйственных построек:

- договора аренды земельного участка или свидетельства о праве собственности на земельный участок или иных документов, подтверждающих право пользования земельным участком.

3) для ремонта индивидуального жилого дома, ремонта хозяйственных построек:

- свидетельства о праве собственности на индивидуальный жилой дом или на хозяйственные постройки;
В случае отсутствия правоустанавливающих документов указанных выше, гражданин может быть признан нуждающимся в древесине для собственных нужд на основании принятого Комиссией решения, при наличии в администрации информации о наличии у гражданина прав на земельный участок, предоставленный им для ведения личного хозяйства.

4) для строительства строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров:

- договора аренды земельного участка или свидетельства о праве собственности на земельный участок или иных документов, подтверждающих право пользования земельным участком;

- разрешения на строительство;

- документа подтверждающего право собственности на пять и более коров.

5) для ремонта строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров:

- договора аренды земельного участка или свидетельства о праве собственности на земельный участок или иных документов, подтверждающих право пользования земельным участком;

- документа подтверждающего право собственности на пять и более коров;

- справка (выписка из решения Комиссии) о необходимости выделения древесины для ремонта индивидуального жилого дома или хозяйственных построек.

14.
Гражданин, имеет право быть признанным нуждающимся в древесине для собственных нужд в зависимости от целей с учетом срочного интервала с момента предыдущего признания данного гражданина нуждающимся в древесине, в следующие сроки:

1) для строительства индивидуального жилого дома – один раз в 30 лет;

2) для строительства строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров – один раз в 15 лет;

3) для ремонта и (или) реконструкции индивидуальных жилых домов, срок эксплуатации которых превышает 20 лет – один раз в 15 лет;

4) для строительства хозяйственных построек – один раз в 15 лет;

5) для ремонта хозяйственных построек, срок эксплуатации которых превышает 10 лет – один раз в 15 лет;

6) для ремонта строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров – один раз в 5 лет;

7) для нужд отопления жилых помещений (при отсутствии центрального отопления и газификации) – один раз в год;

8) для нужд отопления бань (при наличии центрального отопления или газификации) – один раз в год;

9) для нужд отопления жилых строений и (или) хозяйственных построек, расположенных на садовых, огородных или дачных земельных участках – один раз в год;

10) для нужд отопления охотничьих избушек – один раз в год;

11) для нужд отопления хозяйственных построек, необходимых для осуществления гражданами собственных нужд пчеловодства – один раз в год;

12) для изготовления жердей для хозяйственных нужд – один раз в год;

13) для изготовления волокуш – один раз в год.

Для граждан, пострадавших от событий чрезвычайного характера (пожар, наводнение, другие стихийные бедствия) срочные ограничения не применяются.

Гражданин может быть признан нуждающимся в древесине только единажды на вышеуказанные цели независимо от количества объектов находящихся в собственности и (или) предоставленные гражданину на праве аренды объектов недвижимости с учетом срочных интервалов предусмотренных настоящим пунктом.

15.
Организация приема заявителей осуществляется в администрации Новосельцевского сельского поселения в соответствии с графиком приема:

	Наименование администрации
	Местонахождение
	Телефон
	Время приема

	администрация Новосельцевского сельского поселения
	Томская область, Парабельский район,

с. Новосельцево,

ул. Шишкова, 5
	(8-38-252) 3-62-08
	Понедельник – пятница

с 9.00 - 12.00

и 14.00 -16.00




16.
Время ожидания в очереди для сдачи документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.  
17.
Время приема заявления и необходимых документов у заявителя, оценка документов, их полноты, достаточности не должно превышать 10 минут. 
18. Основные показатели качества предоставляемой муниципальной услуги:

- доступность;

- законность;

- своевременность;

- полнота рассмотрения вопросов, поставленных в обращениях граждан; 

- отсутствие жалоб со стороны заявителя.

19. Информирование о порядке исполнения муниципальной услуги:

А) Информация о муниципальной услуги предоставляется:

- на информационных стендах в зданиях администрации поселения;

- телефонной связи;

- посредством размещения в информационных системах общего пользования, в том числе в сети Интернет.

Б) На информационных стендах и на официальном сайте муниципального образования «Новосельцевское сельское поселение» в сети Интернет www.novoselcevo.tomsk.ru, раздел «Муниципальные услуги». - размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность по исполнению муниципальной услуги;

- текст настоящего административного регламента: полная версия – официальном сайте муниципального образования «Новосельцевское сельское поселение», извлечения - на информационных стендах;

- блок-схема (приложение к административному регламенту);

- образцы оформления документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, и требования к ним;

- почтовые реквизиты и телефоны администрации.

В) Порядок предоставления консультаций об исполнении муниципальной услуги:

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются Уполномоченным лицом.

20. Консультации предоставляются при личном обращении, с использованием информационных систем общего пользования (сети Интернет, почта и телефонная связь).

21. Уполномоченное лицо, осуществляющее консультирование, обязано относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно.

22. Консультации предоставляются по вопросам:

- требований к оформлению заявления;

- мест и графиков личного приема Уполномоченным лицом для рассмотрения устных обращений;

- порядка и сроков рассмотрения обращений;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции;

- ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения заявления, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

23. Основными требованиями при консультировании являются:

- компетентность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования.

24. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан, Уполномоченное лицо подробно, в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

25. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации поселения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

26.  Требования к местам исполнения муниципальной услуги:

А) Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (далее - присутственные места).

Б) Присутственные места включают места для ожидания, информирования, приема заявителей.

В) Помещения администрации поселения и ее органов должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».

27. Присутственные места оборудуются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

28.  Места, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для оформления документов.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ  
Состав административных процедур.

29. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием от заявителя Уполномоченным лицом документов, указанных в п. 13 Административного регламента;

- рассмотрение представленных документов;

- регистрация заявления в Книге регистрации заявлений граждан;

- подготовка заключений должностных лиц и сотрудников администрации Новосельцевского сельского поселения о возможности включения гражданина в список граждан нуждающихся в древесине для собственных нужд (при необходимости);

- рассмотрения заявления гражданина Комиссией;

- подготовка и выдача (направление по средствам почтовой связи) заявителю уведомления о признании (отказе в признании) граждан нуждающимися в древесине для собственных нужд (приложения № 2 к Административному регламенту);

- формирование списка граждан, нуждающихся в древесине для собственных нужд, и направление списка в уполномоченный орган на заключение договоров купли-продажи лесных насаждений.

Последовательность и сроки выполнения административных процедур.
30. Основанием для предоставления услуги является процедура рассмотрения представленных документов, подтверждающих право гражданина на признание граждан нуждающихся в древесине для собственных нужд и дальнейшего их включения в список граждан признанных нуждающимися в древесине для собственных нужд.

31. Уполномоченное лицо, при личном обращении заявителя устанавливает предмет обращения, личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

32. Уполномоченное лицо проверяет наличие всех необходимых документов.

33. При установлении фактов отсутствия необходимых документов Уполномоченное лицо уведомляет заявителя о перечне недостающих документов, предлагает принять меры по их устранению и возвращает представленные документы заявителю.

34. Уполномоченное лицо сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Если копии документов не заверены, Уполномоченное лицо, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет печатью и своей подписью с указанием даты заверения.

35. При наличии полного комплекта документов Уполномоченное лицо выдаёт бланк заявления, который в присутствии Уполномоченного лица заполняет заявитель. Подписывается заявление заявителем.

К заявлению прилагаются все необходимые документы, предусмотренные п. 13 настоящего Административного регламента.

В случае если объекты недвижимости принадлежат на праве собственности или иных законных основаниям нескольким гражданам заявление пишется от одного из данных граждан.

36. Заявление регистрируется в Книге регистрации заявлений граждан, для включения в список нуждающихся в древесине для собственных нужд.

Описание последовательности действий при рассмотрении 

заявлений и принятии решения Комиссией

37. Основанием для начала процедуры по рассмотрению заявлений о признании граждан, нуждающихся в древесине для собственных нужд и дальнейшее их включение в список граждан признанных нуждающимися в древесине для собственных нужд является регистрация заявления специалистом 1 категории при предоставлении к нему полного перечня документов в Книге регистрации заявлений граждан.

38. После осуществления регистрации заявления и приложенных к нему документов специалистом администрации по делопроизводству заявление передается Главе поселения для резолюции о его исполнении Уполномоченным лицом не позднее дня следующего за днем поступления заявления. 

39. После получения резолюции Главы поселения специалист администрации по делопроизводству в течение 3 календарных дней передает поступившее заявление Уполномоченному лицу для его дальнейшего исполнения. Фактом получения заявления гражданина является подпись о его получении Уполномоченным лицом с указанием даты и времени получения заявления. 

40. Уполномоченное лицо, направляет их в Комиссию для принятия соответствующего решения. 

41. Заседание Комиссии проводится не реже одного раза в месяц, в последний четверг текущего месяца. При необходимости, могут проводится внеочередные заседания Комиссии, о чем все участники Комиссии должны быть уведомлены в письменной форме в срок не позднее 3 календарных дней до дня заседания Комиссии.

Решение Комиссией принимается простым большинством голосов всех присутствующих на нем участников Комиссии. 

Заседание Комиссии считается правомочным, если в нем приняли участие не менее половины от ее численного состава.  

По результатам заседания Комиссии составляется протокол его заседания, который подписывается председателем Комиссии и секретарем.

В случае отсутствия председателя Комиссии его полномочия исполняет Заместитель председателя Комиссии.

В случае, если при решения поставленного вопроса количество голосов «ЗА» и «ПРОТИВ» разделились поровну, голос председательствующего на заседании Комиссии является решающем. 

42. На основании принятого Комиссией решения Уполномоченное лицо, готовит и направляет Главе поселения для согласования и утверждения проект постановления администрации Новосельцевского сельского поселения. Подготовленный проект является рекомендательным для Главы поселения. 

43. О принятом Комиссией решении, в срок не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения, в адрес Заявителя направляется уведомление о признании (об отказе в признании) гражданина нуждающимся в древесине для собственных нужд.
45. На основании принятых администрацией Новосельцевского сельского поселения решений дважды в год в срок до 1 февраля и 1 июля Уполномоченное лицо формирует список граждан, нуждающихся в древесине для собственных нужд, и после его утверждения Главой поселения направляет его в орган, уполномоченный на заключение договоров купли-продажи лесных насаждений. 
46. В случае, если граждане признаны нуждающимися в древесине для собственных нужд  в результате действия обстоятельств чрезвычайного характера (пожар, наводнение, другие стихийные бедствия), администрация поселения ежемесячно формирует список данных граждан и направляет его органу, уполномоченному на заключение договоров купли-продажи лесных насаждений. Процедуры по формированию списка граждан, нуждающихся в древесине для собственных нужд, пострадавших в результате действий чрезвычайного характера осуществляется в порядке предусмотренном законодательством Томской области, муниципальными правовыми актами, настоящим административным регламентом.  

Описание последовательности действий при подписании уведомления

47. Постановление администрации Новосельцевского сельского поселения по итогам заседания Комиссии, а также Уведомления о признании (отказе в признании) граждан, нуждающимися в древесине для собственных нужд, регистрируется в соответствующих журналах Администрации поселения.

Выполнение административных процедур в электронной форме.

49. При подачи гражданином заявления о признании граждан, нуждающимися в древесине для собственных нужд, на официальный сайт Муниципального образования «Новосельцевское сельское поселение» в сети Интернет на странице сайта www.novoselcevo.tomsk.ru. Уведомление о признании (отказе от признания) граждан нуждающимися в древесине для собственных нужд направляется на электронный адрес заявителя, в порядке предусмотренном настоящим Административным регламентом 

50. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ 

ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

51. Текущий контроль, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, осуществляется Главой администрации Новосельцевского сельского поселения.

52. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок исполнения муниципальной услуги:

проверки могут носить плановый (осуществляется на основании годовых планов работы администрации Новосельцевского сельского поселения) и внеплановый характер (осуществляется на основании поручения Главы поселения, лицом, его замещающим, поступивших заявлений о нарушении порядка предоставления муниципальной услуги).

53. Уполномоченное лицо несет персональную ответственность за:

полноту комплекта документов;

порядок приема документов и соблюдение сроков рассмотрения заявления;

полноту и правильность оформления необходимых документов;

установление оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

своевременность подписания и выдачи заявителю Уведомления о признании (отказе от признания) гражданина, нуждающимся в древесине для собственных нужд;

своевременность формирования списка граждан признанных нуждающимися в древесине для собственных нужд.

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ, 

А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМЫХ ИМ РЕШЕНИЙ 

В ХОДЕ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

54. Гражданин вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц администрации поселения в ходе исполнения муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его обращения.

55. Жалоба на действия (бездействия), решения, нарушающие права и свободы граждан, регистрируется, рассматривается в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом.

56. По результатам рассмотрения жалобы лицо, ответственное за предоставление услуги, или уполномоченный работник принимает решение об удовлетворении жалобы и о признании неправомерным действия (бездействия) исполнителя услуги либо об отказе в удовлетворении жалобы.

57. Если в результате рассмотрения жалоба гражданина на действия (бездействия) или решение должностного лица признается обоснованной, принимается решение о применении мер ответственности, установленных законодательством, к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе исполнения муниципальной услуги

58. Гражданин вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц администрации поселения, решения принимаемого в ходе исполнения муниципальной услуги, в судебном порядке. Порядок судебного обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется Гражданским процессуальным кодексом РФ. 

	Приложение 1
к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги 

«Прием и рассмотрение заявления граждан

 о включении в список граждан, нуждающихся
 в древесине для собственных нужд»                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

В администрацию Новосельцевского сельского поселения

От гр. __________________________________

________________________________________________________________________________

Проживающего по адресу: ________________

________________________________________
ул. _________________________, д. ___, кв. __

Тел. ____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признать меня нуждающимся в древесине для собственных нужд на цели (отметить значком «V»):

для строительства (реконструкции) индивидуального жилого дома


для строительства хозяйственных построек


для ремонта индивидуального жилого дома, ремонта хозяйственных построек


для строительства строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров


для ремонта строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ______________________________________________________________________;

2. ______________________________________________________________________;

3. ______________________________________________________________________;

4. ______________________________________________________________________;

5. ______________________________________________________________________.
______________ _____________ /______________________________________________/

             (Дата)                  (Подпись)                                           (Ф.И.О. Заявителя)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечня документы приняты, № _____ записи в книге регистрации заявлений граждан.

«___» _________________ __________ г.

_______________                         _______________              _________________________

  (должность лица,                                                      (подпись)                                       (расшифровка подписи)

принявшего документы) 

Приложение 2
к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги 

«Прием и рассмотрение заявления граждан 

о включении в список граждан, нуждающихся 
в древесине для собственных нужд»                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  




ФОРМЫ УВЕДОМЛЕНИЯ

О признании (отказе в признании) граждан 

нуждающимися в древесине для собственных нужд

Форма № 1

	БЛАНК 

№ ___ от «___» ___________ ______ г.




УВЕДОМЛЕНИЕ

О признании гражданина 

нуждающимся в древесине для собственных нужд

На Ваше заявление от _____, сообщаем, что в соответствии с постановлением администрации Новосельцевского сельского поселения Вы признаны нуждающимся в древесине для собственных нужд, на цели _________________________.

______________
_______


____________________

     Должность 

подпись


расшифровка подписи

Форма № 2

	БЛАНК 

№ ___ от «___» ___________ ______ г.




УВЕДОМЛЕНИЕ

Об отказе в признании гражданина 

нуждающимся в древесине для собственных нужд

На Ваше заявление от _____, сообщаем, что в соответствии с постановлением администрации Новосельцевского сельского поселения Вам отказано в признании Вас нуждающимся в древесине для собственных нужд на цели _______________________ по следующим основаниям: _________________________ предусмотренных п. 11 Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием и рассмотрение заявления граждан о включении в список граждан, нуждающихся в древесине для собственных нужд», утвержденного постановлением администрации Новосельцевского сельского поселения от __.__._______ г. № ____.

Отказ от признания Вас, нуждающимся в древесине для собственных нужд, может быть Вами обжалован в судебном порядке. 

______________
_______


____________________

     Должность 

подпись


расшифровка подписи
Приложение 3
к Административному регламенту
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