АДМИНИСТРАЦИЯ

НОВОСЕЛЬЦЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАРАБЕЛЬСКОГО РАЙОНА

ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Новосельцево

30.11.2012 года                                                                                                           №  70
с. Новосельцево, ул. Шишкова, 5

Парабельского района Томской области.                

Об утверждении административного регламента по   предоставлению    муниципальной   услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»  согласно приложению.

2.     Настоящее постановление вступает в силу с момента официального обнародования.

3.
Разместить на официальном сайте муниципального образования Новосельцевское сельское поселение Административный регламент оказания муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности».

4.
 Контроль за исполнением оставляю за собой.
Глава сельского поселения                                                                                 Т. В. Сухушина
Приложение 

к постановлению Администрации 

Новосельцевского сельского поселения
от   30.11.2012 г.    №  _____
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Наименование Муниципальной услуги и цель административного регламента 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по предоставлению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения гражданам для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности (далее – Муниципальная услуга), и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении Муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги могут являться: 

- предоставление правоустанавливающих документов на земельный участок;

- отказ в предоставлении земельного участка.

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Федеральный закон от 11 июня 2003 года № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Закон Томской области от 04 октября 2002 года № 74-ОЗ «О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области»;

1.3. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Новосельцевского сельского поселения (далее - Администрация). 

Место нахождения Администрации: 636607, Томская область, Парабельский район, с. Новосельцево, ул. Шишкова, 5.

Почтовый адрес для направления документов: 636607, Томская область, Парабельский район, с. Новосельцево, ул. Шишкова, 5.

Часы приема заявителей:

вторник 9.00 - 13.00;

среда 14.00 - 17.15;

четверг 9.00 - 13.00.

Контактные телефоны: 

8-38(252)3-61-58 (телефон для справок)

8-38(252)3-61-28 (Глава Администрации Новосельцевского сельского поселения      – Ипоков Сергей Иванович);

8-38(252)3-62-08(Специалист 1 категории); 

Факс: 8-(38)252-3-61-74
Интернет сайт: http:/novoselcevo.tomsk.ru Адрес электронной почты: n-selcevo@tomsk.gov.ru
1.4. Право на получение Муниципальной услуги имеют:

- глава фермерского хозяйства;

- члены фермерского хозяйства.

1.5. Заинтересованные лица могут обжаловать в судебном порядке действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1.
Настоящий стандарт распространяется на муниципальную услугу «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности», на основании поступившего обращения заявителя, являющегося главой фермерского хозяйства, членом фермерского хозяйства.

2.2. Муниципальную услугу на территории Новосельцевского сельского поселения предоставляет Администрация в лице должностного лица, в должностные обязанности которого входит осуществление деятельности по оказанию данной муниципальной услуги (далее – Уполномоченное лицо).

	№п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Телефон
	Факс
	Адрес электронной почты

	1.
	администрация Новосельцевского сельского поселения
	Томская область, Парабельский район, 

с. Новосельцево. 

ул. Шишкова, 5
	(8-38-252) 3-61-58
	(8-38-252) 3-61-74
	n-selcevo@tomsk.gov.ru



2.3. Адрес официального сайта муниципального образования Новосельцевское сельское поселение Парабельского района Томской области, содержащий информацию о предоставлении муниципальной услуги, адрес электронной почты администрации Новосельцевского сельского поселения:

а) адрес электронной почты администрации Новосельцевского сельского поселения:

n-selcevo@tomsk.gov.ru
б) официальный сайт Муниципального образования «Новосельцевское сельское поселение» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

http:// novoselcevo.tomsk.ru, раздел «Муниципальные услуги».

2.4. Для получения муниципальной услуги заявители обращаются: 

- лично (либо через доверенное лицо) или по телефону;

- в письменном виде, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»). 

2.5. Лица, заинтересованные в предоставлении земельных участков, обращаются в Администрацию с заявлением на имя Главы Новосельцевского сельского поселения. Письменные обращения направляются почтой либо сдаются в кабинет № 1 Администрации Новосельцевского сельского поселения. Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направлено по электронной почте. 

2.6. Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется заявителем разборчиво, подписывается лично заявителем или его представителем на основании оформленной в установленном порядке доверенности, заявление оформляется в одном экземпляре. По требованию заявителя ставится отметка о принятии заявления на втором экземпляре заявления, который остается у заявителя, либо на копии заявления. 
2.7. В целях получения Муниципальной услуги Заявителем представляются следующие документы (Приложение №1):

        1. Заявление о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности (Приложение № 2); 

        2. Соглашение, заключенное между членами фермерского хозяйства в соответствии со статьей 4 настоящего Федерального закона от 11 июня 2003 года N74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

3. Нотариально заверенная копия и оригинал документа, удостоверяющего личность – для физических лиц, копии уставных документов  - для юридических лиц;

4. Оригинал и копия нотариально заверенной доверенности, подтверждающей полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, в случае подачи документов доверенным лицом заявителя.

2.8. Заявление  о предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности должно содержать следующую информацию: цель использования земельного участка, право на предоставляемые земельные участки (в собственность или аренду), условия предоставления земельного участка в собственность (за плату или бесплатно), срок аренды земельных участков; площадь земельного участка.

2.9. Специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, фиксирует поступившее заявление с документами в день его получения путем внесения соответствующих записей в журнал регистрации заявлений граждан по земельным и градостроительным отношениям, проставляет на заявлении оттиск штампа входящей корреспонденции администрации поселения и вписывает номер и дату входящего документа, в соответствии с записью в журнале. Заявления граждан и юридических лиц по предоставлению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения гражданам для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности оформляются визой Главы Новосельцевского сельского поселения и в течение 5 рабочих дней направляются специалистам для подготовки документов.

2.10. Рассмотрение заявлений граждан о предоставлении муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.11. Результатами предоставления муниципальной услуги являются :

- предоставление земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности;

- уведомление об отказе в предоставлении земельного участка с указанием причин отказа.

2.12.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем копии постановления о предоставлении земельного участка, заключение договора аренды с заявителем, либо письменного уведомления об отказе в предоставлении земельного участка, с указанием причин отказа.

2.13.
Обращения заявителей для предоставления услуги рассматриваются Уполномоченным лицом не позднее чем через 14 календарных дней со дня получения заявления со всеми необходимыми документами.

Не позднее чем через семь календарных дней со дня принятия решения в адрес заявителя направляется по почте либо передается под роспись копия муниципального правового акта о предоставлении земельного участка.

2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской федерации;
- Земельным Кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Законом Томской области от 11.01.2007 г. № 5-ОЗ «Об обращениях граждан в государственные органы Томской области и органы местного самоуправления»;

- Уставом Муниципального образования Новосельцевское сельское поселение Парабельского района Томской области;

2.15.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) непредставление документов или предоставлен неполный пакет документов необходимых для предоставления земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, предусмотренных п. 2.7. настоящего Административного регламента;

2) представление документов, которые не подтверждают право на предоставление земельного участка для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.
Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.
2.16.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.15 настоящего Административного регламента.

2.17.
Администрация не вправе требовать от заявителя:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами. 

Запрос заявителя в Администрацию о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в Администрации в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Для обработки Администрацией персональных данных в целях предоставления персональных данных заявителя, имеющихся в распоряжении такого органа или организации, в орган, предоставляющий государственную услугу, орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо подведомственную государственному органу или органу местного самоуправления организацию, участвующую в предоставлении государственных и муниципальных услуг, на основании межведомственных запросов таких органов или организаций для предоставления государственной или муниципальной услуги по запросу заявителя, а также для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Томской области и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) не требуется получение согласия заявителя как субъекта персональных данных в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».
2.18.
Организация приема заявителей осуществляется в Администрации в соответствии с графиком приема

	Наименование администрации
	Местонахождение
	Телефон
	Время приема

	администрация Новосельцевского сельского поселения
	Томская область, Парабельский район,

с. Новосельцево,

ул. Шишкова, 5
	(8-38-252) 

3-61-58
	Понедельник – пятница

с 9.00 - 12.00

и 14.00 -16.00




2.19.
Время ожидания в очереди для сдачи документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.  

2.20.
Время приема заявления и необходимых документов у заявителя, оценка документов, их полноты, достаточности не должно превышать 10 минут. 

2.21. Основные показатели качества предоставляемой муниципальной услуги:

- доступность;

- законность;

- своевременность;

- полнота рассмотрения вопросов, поставленных в обращениях граждан; 

- отсутствие жалоб со стороны заявителя.

2.22. Информирование о порядке исполнения муниципальной услуги:

А) Информация о муниципальной услуге предоставляется:

- на информационных стендах в зданиях администрации поселения;

- с использованием средств массовой информации;

- телефонной связи;

- посредством размещения в информационных системах общего пользования, в том числе в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Б) На информационных стендах и на официальном сайте муниципального образования «Новосельцевское сельское поселение» в сети Интернет http://novoselcevo.tomsk.ru, раздел «Муниципальные услуги». - размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность по исполнению муниципальной услуги;

- текст настоящего административного регламента: полная версия – на официальном сайте муниципального образования «Новосельцевское сельское поселение», извлечения - на информационных стендах;

- блок-схема (приложение к административному регламенту);

- образцы оформления документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, и требования к ним;

- почтовые реквизиты и телефоны администрации.

В) Порядок предоставления консультаций об исполнении муниципальной услуги:

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются Уполномоченным лицом.
2.23.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

Показатели доступности услуги:

- муниципальная услуга предоставляется заявителю бесплатно;

- время оказания услуги – в течение 30 дней;

- наличие информации о графике работы специалистов по предоставлению муниципальной услуги на официальном сайте Администрации, в местах оказания муниципальной услуги на информационных стендах;

Показатели качества услуги:

- соответствие требованиям регламента;

- соблюдение сроков предоставления услуги;

- количество обоснованных жалоб.
2.24.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений, необходимых для получения муниципальной услуги, на официальном сайте администрации Новосельцевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на "Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в информационной системе Томской области «Портал государственных и муниципальных услуг Томской области».

Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу www.gosuslugi.ru, информационной системы Томской области «Портал государственных и муниципальных услуг Томской области» по адресу http://pgs.tomsk.gov.ru/portal/ .
2.25. Консультации предоставляются при личном обращении, с использованием информационных систем общего пользования (информационно-телекоммуникационная сеть «Интернет», почта и телефонная связь), средств массовой информации.

2.26. Уполномоченное лицо, осуществляющее консультирование, обязано относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно.

2.27. Консультации предоставляются по вопросам:

- требований к оформлению заявления;

- мест и графиков личного приема Уполномоченным лицом для рассмотрения устных обращений;

- порядка и сроков рассмотрения обращений;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции;

- ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения заявления, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

2.28. Основными требованиями при консультировании являются:

- компетентность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования.

2.29. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан, Уполномоченное лицо подробно, в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

2.30. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации поселения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

2.31.  Требования к местам исполнения муниципальной услуги:

А) Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (далее - присутственные места).

Б) Присутственные места включают места для ожидания, информирования, приема заявителей.

В) Помещения администрации поселения и ее органов должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».

2.32. Присутственные места оборудуются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

2.33. Места, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для оформления документов.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.1. Последовательность административных действий 

 Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, включает в себя следующие административные процедуры:

- приём от заявителя документов, необходимых для предоставления земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности;

- проверка принятых от заявителя документов о предоставлении муниципальной услуги;

- оформление отказа в предоставлении Муниципальной услуги при наличии оснований;

- предварительная и заблаговременная публикация сообщения о наличии предлагаемого для такой передачи земельного участка в средствах массовой информации;

- изготовление схемы расположения земельного участка;

- утверждение схемы расположения земельного участка;

- обеспечение кадастрового учета земельного участка;

- в случае подачи одного заявления - принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность или аренду заинтересованному лицу;

- в случае подачи двух и более заявлений: - принятие решения о проведении торгов по продаже находящихся в муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков 

3.2. Приём от заявителя документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

3.2.1. Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги  является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в приёмную Администрации (далее – Администрация) с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в разделе 2.4. настоящего Административного регламента.

3.2.2. Сотрудник Администрации проверяет действительность необходимых для оказания Муниципальной услуги документов. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов обязательным требованиям, сотрудник Администрации  готовит проект уведомления заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в котором указывает содержание выявленных недостатков в представленных документах, а также меры по их устранению.

После устранения препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении Муниципальной услуги сотрудник Администрации формирует дело заявителя для рассмотрения вопроса о предоставлении земельного участка по существу.

3.2.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- не представлены документы, определенные в Приложении № 1;

- представленные документы не соответствуют требованиям заполнения, не соответствуют законодательству Российской Федерации и Томской области; 

- изъятие заявленного земельного участка из оборота;

- установление федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков, с распространением условий запрета на заявленный земельный участок;

- резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования;

- отсутствие свободного земельного участка.

 3.2.4.  Предварительная и заблаговременная публикация сообщения о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка в средствах массовой информации. 

Основанием для начала административной процедуры являются выводы  сотрудника Администрации об отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.  
Сотрудник Администрации публикует объявление в средства массовой информации о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка. В течение месяца с момента опубликования информационного сообщения Сотрудник Администрации принимает заявления от представителей КФХ.
-  в случае если подано только одно заявление, готовит проект поручения (техническое задание) в определенную заявителем землеустроительную организацию по вопросу составления схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

   -  в случае  если подано два и более заявлений, готовит проект решения о проведении торгов по продаже находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка или права аренды такого земельного участка. 
3.2.5. Изготовление схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

Сотрудник Комитета готовит проект поручения (техническое задание) в определенную заявителем землеустроительную организацию по вопросу составления схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

Подписанное Главой поселения поручение направляется в землеустроительную организацию по составлению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

3.2.6.  Утверждение схемы расположения земельного участка

1. Основанием для начала административной процедуры является наличие схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, утверждение схемы расположения земельного участка производится согласно соответствующему регламенту.

2. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении  земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения об этом земельном участке (межевого плана земельного участка), и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного   участка   в   порядке,   установленном   Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

3. На период изготовления межевого плана земельного участка срок течения административной процедуры прерывается до момента изготовления межевого плана земельного участка. 

3.2.7. Осуществление кадастрового учета участка 

Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

 3.2.8.  Принятие решения о предоставлении земельного участка и заключение договоров купли-продажи или аренды земельного участка

1. Основанием для начала административной процедуры является наличие кадастрового паспорта земельного участка. 

2. При поступлении кадастрового паспорта земельного участка сотрудником Администрации подготавливается проект решения о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности в форме постановления администрации муниципального образования Новосельцевское сельское поселение.

Глава поселения утверждает решение о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, и передает в порядке делопроизводства сотруднику Администрации.

3. Сотрудник Администрации в течение пяти дней направляет в порядке делопроизводства заявителю копию решения о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

4. В течение семи дней со дня принятия Администрацией решения о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности с заявителем заключается договор купли-продажи или аренды земельного участка земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

5. Результатом административной процедуры является получение заявителем договора купли-продажи или аренды земельного участка.

6. Общий   максимальный срок выполнения административной процедуры – 14 рабочих дней.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1.  Контроль за правильностью выдачи решения осуществляется Главой администрации, координирующим деятельность специалистов, включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2. Персональная ответственность специалиста закрепляется в его должностных обязанностях в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение допустивших нарушение  лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления 

муниципальной услуги, действий (бездействия) должностных лиц администрации, участвующих в исполнении муниципальной услуги, в досудебном порядке, а также в судебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами. 

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 36, данного Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	 
	ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности

 




П е р е ч е н ь
документов, необходимых для предоставления физическим лицам земельных участков для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства
	№п/п
	Наименование документа

	1
	Нотариально заверенная копия и оригинал документа, удостоверяющего личность, а именно один из следующих:

- паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации);

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме №2П (для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- удостоверение личности или военный билет военнослужащего;

- паспорт моряка;

- удостоверение беженца;

- паспорт гражданина иностранного государства для граждан иностранных государств;

- вид на жительство для лиц без гражданства

- свидетельство ИНН;

- свидетельство о государственной регистрации;

- для предпринимателей, осуществляющих свою деятельность без образования юридического лица;



	 
	- для юридических лиц:

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц, выданная не позднее 30 дней до даты подачи заявления о намерении приобрести право на земельный участок для ведения сельскохозяйственного производства;

-нотариально заверенные копии учредительных документов юридического лица (устава, учредительного договора, положения);

-свидетельство ИНН;

- свидетельство о государственной регистрации;

- документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица или его представителя, найденного соответствующими полномочиями

	2
	Заявление по форме, приведенной в приложении № 2 к настоящему регламенту

	3
	Соглашение, заключенное между членами фермерского хозяйства. В случае создания фермерского хозяйства одним гражданином соглашение не требуется в соответствии с Федеральным законом от 11 июня 2003 года № 74-ФЗ (ред. от 13 мая 2008 года) «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»

	4
	Оригинал и копия нотариально заверенной доверенности, подтверждающей полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, в случае подачи документов доверенным лицом заявителя


	

	 
 

 

 

 
	ПРИЛОЖЕНИЕ №2

к Административному регламенту  предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности

 
	 


                                                                                                                         Главе Администрации Новосельцевского сельского поселения

___________________________________
 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка, из земель сельскохозяйственного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности

Я, ____________________________________________________________________,

                                    (ФИО главы крестьянского (фермерского) хозяйства)

проживающий (-ая) по адресу:___________________________________________________,

дата рождения «___»_____________19___г., гражданство____________________________,

паспорт серии_________номер___________, выдан «___»___________________________г.

____________________________________________________________________,

(каким органом выдан)

__________________________________________________________________

(ИНН, номер и дата выдачи свидетельства о регистрации  КФХ

____________________________________________________________________

прошу предоставить в аренду на срок____________________________________________

                    (указать предполагаемый срок аренды испрашиваемого земельного участка)

земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения, с кадастровым номером (в случае его наличия)___________________________, расположенный в границах ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________,

площадью _________________________кв.м. (га), 

____________________________________________________________________

 (обоснование  размеров  испрашиваемого земельного участка, в том числе с учетом

____________________________________________________________________

Числа членов крестьянского (фермерского) хозяйства, видов деятельности крестьянского

_______________  для ________________________________________________

(фермерского) хозяйства)                (указать цель использования  земельного участка –

____________________________________________________________________

.создание, осуществление деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства)

 

Контактный номер телефона _____________________________________.

 

Приложение: опись документов.

 

1._______________________________________________на___________л.

2._______________________________________________на___________л.

 

 

____________________                                 __________________________

          (Ф.И.О.)                                                           (подпись заявителя)

 

«_____»_________________200_г.

